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LETTERA DI INVITO PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI TESORERIA 
COMUNALE PER IL COMUNE DI PATRICA PER IL PERIODO 01-01-2022 / 31-12-2026 

 
CIG Z3F355CF3B 

 
                                                                                                                                          Spett.le 
 
 
 
In esecuzione della deliberazione di Consiglio Comunale n. 33 del 13 Ottobre 2021, e della 
determinazioni del Responsabile del Servizio Finanziario n. 503 del 28.12.2021, n. 69 del 
25.02.2022,                                            
 

E’ INDETTA PROCEDURA NEGOZIATA A SEGUITO DI MANIFESTAZIONE DI 
INTERESSE 

 
ai sensi dell’art. 36, comma 2, lettera b) del D.Lgs 50/2016, per l’affidamento della gestione del 
Servizio di Tesoreria, secondo le condizioni indicate nell’avviso per manifestazione di interesse, nel 
presente invito, nel disciplinare e nello schema di convenzione approvato con deliberazione 
consiliare n. 33 del 13 Ottobre 2021. 
 
 
AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE 
Comune di Patrica, via del Plebiscito, 1, 03010 PATRICA - FR 
http://www.comune.patrica.fr.it, sezione Segnalazione Bandi 
 
Responsabile del procedimento di gara: Dott. Piero D’Annibale 
Punti di contatto Stazione Appaltante: telefono 0775807827; e-mail: 
finanziario@comune.patrica.fr.it; Pec: finanziario@pec.comune.patrica.fr.it 
 
 
Descrizione Classificazione CPV Servizio di Tesoreria 66600000-6 
 
Codice CIG  Z3F355CF3B 
 
Divisione in lotti: NO  
 
Complesso delle operazioni inerenti la gestione finanziaria dell'Ente, in particolare, la riscossione 
delle entrate e il pagamento delle spese facenti capo all'Ente medesimo. 
 
Il servizio di tesoreria, in conformità a quanto previsto dall’art. 213 del D.Lgs. 18 agosto 2000, n. 
267 e s.m.i., deve essere gestito con metodologie e criteri informatici mediante collegamento diretto 
tra il servizio finanziario dell’Ente e il Tesoriere stesso. Il Tesoriere, senza costi a carico dell'Ente, 
deve garantire la piena corrispondenza della gestione informatizzata del servizio nel rispetto anche 
delle disposizioni stabilite dal Codice dell'Amministrazione Digitale (D.Lgs. 82/05 e s.m.i.); 
 
Il Tesoriere deve assicurare il buon funzionamento di idonee procedure informatizzate comprese 
quelle di interscambio di dati, informazioni e documentazione varia, fatte salve le reciproche 
competenze, responsabilità e in relazione alla tecnologia in possesso da entrambi le parti. 
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L’informatizzazione del servizio al fine del rispetto delle disposizioni contenute nel predetto 
articolo deve garantire il raggiungimento dei seguenti obiettivi: 
 

1. certezza delle informazioni; 
2. ampia scelta degli iter procedurali per meglio adattarsi all’organizzazione interna 
dell’Ente; 
3. efficacia dei controlli; 
4. rapidità e correttezza dei pagamenti; 
5. eliminazione dei documenti cartacei; 
6. facilità di reperimento di uno o più documenti. 

Il Tesoriere deve assicurare all’Ente, tramite il collegamento informatico, le seguenti 
funzionalità: 
- interrogazione/consultazione on-line della situazione del conto di tesoreria e di tutte le altre 

attività connesse (internet-banking);  
- ricezione delle registrazioni elettroniche giornaliere di tutte le operazioni di incasso e di 

pagamento effettuate; 
- trasmissione telematica  degli  ordinativi  d’incasso  (reversali)  e  di  pagamento (mandati)  con  

firma  digitale  (ordinativo  informatico)  e  relativa  conservazione documentale nel rispetto del 
codice dell'amministrazione digitale (D.Lgs. 82/05 e s.m.i.);  

- portale pagamenti on-line; 
- fornitura del flusso di tesoreria in formato standard OIL per la riconciliazione dei pagamenti on 

line effettuati su circuito PagoPA di AGID (Agenzia per l'Italia Digitale);  
- resa del conto del Tesoriere di cui all’art. 226 del D.lgs. e s.m.i. A tale scopo, il Tesoriere  

fornisce   all’Ente   le   specifiche   dei   tracciati   da   utilizzare   per   la comunicazione dei 
flussi informativi e dispositivi. L’onere per la realizzazione delle procedure di interscambio dei 
dati, nonché i relativi servizi di Help desk sono a completo carico del Tesoriere, ad esclusione 
degli eventuali interventi che possono rendersi necessari sul sistema informatico dell’Ente. 

Qualora l’Ente decida di acquisire nuovi e diversi programmi di gestione finanziaria e contabile 
ovvero decida di apportare modifiche a quelli esistenti, l’adeguamento delle procedure di 
interscambio informatico con il Tesoriere deve avvenire a cura e spese del Tesoriere stesso, 
escludendosi fin d’ora qualsiasi onere a carico dell’Ente ovvero della ditta fornitrice del nuovo 
applicativo o comunque assegnataria dell’incarico di apportare le modifiche al software esistente. 

Si informa che, dal 1° ottobre 2018, per i Comuni fino a 10.000 abitanti è entrata in vigore 
l’esecuzione di pagamenti ed incassi unicamente tramite la piattaforma Siope plus, gestita dalla 
Banca d’Italia. 

Informazioni relative al servizio di Tesoreria 2020: 
 
n. reversali 2809 
 
n. mandati 2375 
 
n. variazioni bilancio 12 
 
Prel. Fondo riserva 1 
 
n. gg ricorso anticipazione tesoreria 354 
 
Fondo cassa al 31 dicembre 2019 utilizzo anticipazione Euro 308.877,10 
 
Fondo cassa al 31 dicembre 2020 Euro 136.038,67 
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Risultato di amministrazione 2020: Disavanzo tecnico Euro 253.356,16 
 
n. dipendenti 10 
 
 
Luogo delle prestazioni 
Il luogo delle prestazioni dell’Istituto di credito aggiudicatario della gara è individuato nella sede 
della filiale dell’istituto medesimo come indicata nell’offerta. S’intende che l’aggiudicatario dovrà 
garantire, in ogni modo, il continuo collegamento telematico e/o telefonico con l’Ente committente 
assicurando la disponibilità continua degli operatori addetti al servizio in oggetto, fatte salve le 
giornate di chiusura per festività. 
 
Oggetto, descrizione delle prestazioni e normativa di riferimento 
Servizio di tesoreria dell’Ente, così come disciplinato dal D.Lgs. 267/2000 e s.m.i. e dalla 
normativa di specifica di settore. 
Il servizio di Tesoreria dovrà essere svolto, inoltre, secondo le modalità contenute nel presente 
invito, nel capitolato e nello schema di convenzione approvato con deliberazione di Consiglio 
Comunale n. 33 del 13.10.2021. 
 
Valore del contratto 
Ai fini dell’individuazione della disciplina applicabile in materia di appalti di servizi il valore 
dell’appalto, ai sensi di quanto previsto dall’articolo 35, comma 14, lett. b) del d.lgs. n. 50/2016 è di 
€ 25.000,00. 
 
NON SONO previsti il sostenimento di oneri per la sicurezza da rischi interferenziali, per cui non è 
prevista la redazione del D.U.V.R.I. 
 
Durata e limiti dell’appalto 
La durata del servizio va dall’1/01/2022 con scadenza 31/12/2026. 
 
Soggetti ammessi alla gara 
Possono partecipare alla gara tutti i soggetti di cui all’art. 45 D.Lgs. 50/2016 che siano abilitati ai 
sensi dell’art. 208 comma 1 lett. b) del D.Lgs. 267/2000 e s.m.i. 
Non possono partecipare alla gara coloro che non sono in regola con le disposizioni della Legge 
13.03.1999 n. 68 e s.m.i. 
È ammessa la partecipazione di imprese riunite ai sensi dell’art. 48 del D.Lgs. 18.04.2016 n. 50, i 
cui soggetti associati siano singolarmente in possesso di tutti i requisiti di carattere generale per 
partecipare alla gara. 
Non è consentito ad una stessa impresa di presentare contemporaneamente offerta in più di una 
associazione temporanea o consorzio ovvero individualmente ed in associazione o consorzio 
ordinario di concorrenti, a pensa di esclusione di tutte le diverse offerte presentate. 
L’impresa mandataria o capogruppo dovrà possedere i requisiti specifici per l’espletamento del 
servizio di tesoreria, così come prescritti nel disciplinare di gara. 
 
Procedura e criterio di aggiudicazione 
Procedura negoziata a seguito di manifestazione di interesse da aggiudicarsi a favore dell’offerta 
economicamente più vantaggiosa, ai sensi degli artt. 36 e 95 del D.Lgs. n. 50/2016. 
La gara verrà aggiudicata al partecipante che avrà ottenuto il maggior punteggio complessivo. 
I criteri di attribuzione dei punteggi sono specificati nel disciplinare di gara. 
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Convenzione 
L’Amministrazione Comunale ha adottato, con Deliberazione di Consiglio n. 33 del 13.10.2021 la 
Convenzione per la gestione del Servizio di Tesoreria, la quale costituisce la prescrizione minima 
che i prestatori del servizio devono rispettare ed accettare incondizionatamente. Lo schema di 
convenzione e tutti gli elaborati di gara sono visionabili sul sito dell’Ente. 
 
Termine ultimo per il ricevimento delle offerte 
 
La domanda di partecipazione, corredata dalla documentazione richiesta, dovrà pervenire in 
plico sigillato con qualsiasi mezzo atto a garantire la segretezza dell’offerta e controfirmato 
sui lembi di chiusura, nelle modalità previste dall’art. 9 del disciplinare di gara, al seguente 
indirizzo: Comune di Patrica, Via Plebiscito, 1 – 03010 PATRICA (FR), entro le ore 12,00 del 
giorno 18 MARZO 2022. Tale termine si intende a tutti gli effetti perentorio. 
 
Non saranno ammesse le offerte pervenute oltre tale termine, ed in difformità da quanto previsto dal 
capitolato, a nulla valendo la data di spedizione all’Ufficio postale. Il recapito del plico in tempo 
utile rimane ad esclusivo rischio del mittente. 
 
Lingua in cui le domande devono essere redatte 
Lingua italiana 
 
Data e luogo di apertura delle buste 
 
I plichi dovranno essere presentati secondo le modalità previste nel disciplinare di gara e saranno 
aperti in seduta pubblica in data 22 MARZO 2022, alle ore 10,00, presso l’Ufficio Segreteria del 
Comune di Patrica. 
 
 
PRIMA FASE  
 
1. In seduta pubblica, il soggetto che presiede la gara, nel giorno e nell’ora indicati per l’apertura 
dei plichi, provvede a:  
 

- verificare la legittimazione dei presenti a formulare osservazioni, mediante invito a presentare 
idoneo documento; coloro che non saranno in grado di esibire la richiesta documentazione 
non potranno ottenere la verbalizzazione delle loro dichiarazioni;  

- prendere atto dei plichi pervenuti entro il termine fissato e a verificarne l’integrità, 
escludendo quelli recapitati fuori termine o non conformi alle prescrizioni contenute nelle 
disposizioni di gara;  

- aprire la busta A per la verifica della documentazione amministrativa;  
- verificare l’adeguatezza della documentazione presentata, in relazione ai requisiti necessari 

alla partecipazione e ad ogni altro adempimento richiesto, ivi compresa la correttezza della 
garanzia provvisoria e delle diverse dichiarazioni;  

- proclamare l’elenco dei concorrenti ammessi, dei concorrenti ai quali ai sensi dell’art. 83, 
comma 9, del D.L.gs. 50/2016 si applica il soccorso istruttorio e, separatamente, di quelli 
eventualmente esclusi esponendo per questi ultimi le relative motivazioni;  

- ai sensi dell’articolo 86 D.L.gs. 50/2016, la stazione appaltante si riserva la facoltà di 
richiedere la comprova dei requisiti inerenti l’assenza di motivi di esclusione di cui 
all’articolo 80 D.L.gs. 50/2016 ed il rispetto dei criteri di selezione di cui all’articolo 83 
D.L.gs. 50/2016.  

- alla constatazione della presenza della busta B e della busta C.   
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- Il soggetto che presiede il seggio di gara provvede infine a:  
- conservare le buste B) e C); 
- consegnare tutto il materiale di gara (buste A e plichi contenenti le buste B e C) perché 

venga conservato;  
- fissare la data e l’ora della seconda seduta pubblica ove vi sia stata la necessità di cambiare 

le date rispetto a quanto previsto già nel bando, per l’esame della documentazione prodotta 
dal soggetto a favore del quale è stato disposto il soccorso istruttorio. 
 
SECONDA FASE  
 
1. Nel prosieguo della seduta pubblica di cui al precedente articolo, ovvero nella seconda 
seduta pubblica indetta per la verifica della documentazione prodotta a seguito 
dell’attivazione del soccorso istruttorio, ed espletata detta attività, la commissione 
giudicatrice procede nello svolgimento delle operazioni di gara e, dopo aver verificato 
l’integrità del plico in cui al termine delle operazioni della prima seduta sono state collocate 
le buste contenenti le offerte tecniche, procede all’apertura dello stesso. Dopo aver 
constatato l’integrità delle buste, procede all’apertura delle buste di offerta tecnica al fine di 
verificare la presenza dei documenti.  
 
2. In seduta riservata, la commissione giudicatrice procede alla valutazione della 
documentazione contenuta nella busta B – offerta tecnica al fine di attribuire il punteggio.  
 
3. La sommatoria dei punteggi parziali di ciascun elemento valutativo determinerà il 
punteggio complessivo che ciascun concorrente avrà conseguito per l’offerta tecnica 
proposta.  
 
TERZA FASE  
1. In apertura della seduta pubblica, prevista per il giorno 22 MARZO 2022 alle ore 15.30 il 
soggetto che presiede la commissione di gara procede alla lettura dei punteggi assegnati per 
l’offerta tecnica a ciascun concorrente.  
2. A seguire, il soggetto che presiede la commissione di gara, constata l’integrità del plico 
nel quale nella precedente seduta sono state custodite le buste contenenti le offerte 
economiche, ne procede all’apertura e verifica, per ciascun concorrente, l’esistenza della 
busta sigillata contenente l’offerta economica.  
3. La commissione provvede successivamente a:  
- verificare che l’offerta non sia imputabile ad un medesimo centro decisionale;  
- escludere i concorrenti per i quali è accertato che l’offerta prodotta è riconducibile ad un 
unico centro decisionale;  
- assegnare il punteggio ad ogni singola offerta economica;  
- sommare i punteggi relativi alle offerte tecniche con i punteggi relativi alle offerte 
economiche;  
- individuare, ove ne ricorrano i presupposti, le eventuali offerte anormalmente basse ai 
sensi dell’art. 97, commi 1 e 3 del D.L.gs. 50/2016, mediante valutazione delle offerte che 
presentano sia i punti relativi al prezzo, sia la somma dei punti relativi agli altri elementi di 
valutazione entrambi pari o superiori ai quattro quinti dei corrispondenti punti massimi 
attribuibili;  
- redigere una graduatoria provvisoria delle offerte ammesse;  
- sospendere la seduta di gara al fine dell’esame e valutazione delle offerte che in base ai 
conteggi effettuati risultano anormalmente basse, secondo la procedura di cui all’art. 97, 
comma 5 D.L.gs. 50/2016;  
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- avvertire i presenti della data e dell’ora in cui sarà ripresa la seduta pubblica dandone 
comunicazione a tutti i concorrenti.  

4. Concluse le operazioni di valutazione e verifica delle offerte sospette di anomalia, o qualora 
non siano individuate offerte anomale, la commissione in seduta pubblica redigerà la 
graduatoria finale di merito e proclamerà la proposta di aggiudicazione in favore del 
concorrente al primo posto in graduatoria. 

 
 
Persone ammesse ad assistere all’apertura delle offerte 
L’apertura delle offerte avverrà in seduta pubblica.  Tutte le operazioni di gara saranno verbalizzate.  
I soggetti ammessi a presenziare all’apertura delle offerte, purché muniti di delega o procura, 
oppure dotati di rappresentanza legale o direttori tecnici dei concorrenti, come risultanti dalla 
documentazione presentata in sede di gara o appositamente esibita, possono chiedere di fare 
verbalizzare le proprie osservazioni. 
 
Varianti 
Non ammesse. 
 
Periodo durante il quale l’offerente è vincolato alla propria offerta 
180 giorni dalla data di scadenza del termine di presentazione delle offerte. 
 
Aggiudicazione 
L’Ente si riserva la facoltà di non procedere all’aggiudicazione qualora non ritenga idonee le offerte 
presentate. 
Nel caso di gara deserta, l’Ente potrà procedere all’affidamento del servizio a trattativa privata. 
L’aggiudicazione definitiva dell’appalto, sarà disposta con provvedimento del Responsabile del 
Servizio Finanziario, sulla base dei risultati di gara. 
Non si darà corso all’apertura del plico che non risulti pervenuto, con le modalità di presentazione 
previste dagli atti di gara, entro il termine fissato o sul quale non sia apposta la scritta indicata nel 
bando di gara. Si farà luogo all’esclusione della gara nel caso in cui manchi o risulti incompleta la 
documentazione richiesta. 
 
Subappalto e cessione del contratto 
È vietata la cessione del contratto, nonché ogni altra forma di subappalto. 
 
Precisazioni e avvertenze 
 
 I servizi dovranno essere svolti in conformità allo schema di convenzione approvato con 
deliberazione del Consiglio Comunale n. 33 del 13.10.2021, integrato unicamente con quanto 
indicato nelle schede di offerta tecnica e/o economica presentate in sede di gara.  
2. Le offerte tecniche ed economiche devono essere redatte in lingua italiana. Non sono ammesse le 
offerte espresse in modo indeterminato, non sottoscritte e/o condizionate.  
3. Le integrazioni allo schema di convenzione di cui ai parametri presentati in sede di offerta 
dovranno essere riportate integralmente nello schema di convenzione che il soggetto aggiudicatario 
ed il Comune di Patrica andranno a sottoscrivere a conclusione della presente procedura.  
4. La stazione appaltante si riserva la facoltà di:  
- procedere all’aggiudicazione anche nel caso di una sola offerta tecnica ed economica pervenuta, 
purché valida e previa valutazione della congruità della stessa tenuto conto della natura del servizio 
e del suo prezzo;  
- di non procedere all’aggiudicazione ai sensi dell’art. 95, comma 12 D.L.gs. 50/2016;  
- di non procedere all'aggiudicazione ove lo richiedano motivate esigenze di interesse pubblico;  
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- di non procedere all'aggiudicazione qualora nessuna delle offerte sia ritenuta congrua e/o non in 
linea con gli obiettivi della stazione appaltante;  
- di prorogare il termine perentorio di presentazione delle offerte senza che gli operatori economici 
possano accampare alcuna pretesa al riguardo;  
- di non procedere all’aggiudicazione o di non stipulare il contratto senza incorrere in responsabilità 
e/o azioni di risarcimento danni e/o indennità e/o compensi di qualsiasi titolo neanche ai sensi degli 
artt. 1337 e 1338 del codice civile;  
- di non procedere all’apertura delle offerte tecniche ed economiche, ovvero di sospendere e/o 
revocare la procedura;  
5. Nulla sarà dovuto dalla stazione appaltante al verificarsi di quanto sopra indicato.  
6. La stazione appaltante si riserva di applicare le procedure di affidamento previste dall’art. 110 
D.L.gs. 50/2016.  
7. La stazione appaltante ai sensi dell’art. 209, comma 2, D.L.gs. 50/2016, comunica che per le 
controversie derivanti dall’esecuzione del/dei contratto/contratti oggetto della presente procedura è 
esclusa la competenza arbitrale. 
 
 
Contratto 
La presente procedura comporterà la stipula del contratto di tesoreria, contenente le clausole della 
convenzione e del disciplinare. L’aggiudicatario avrà l’obbligo di stipulare il contratto entro i 
termini fissati dal Comune di Patrica e resterà vincolato all’offerta formulata. 
Le spese contrattuali (copie, bolli, diritti ecc.) saranno interamente a carico dell’aggiudicatario. 
 
Trattamento dati personali 
Ai sensi dell’art. 13 del Regolamento UE 2016/679 s.m.i. si provvede all’informativa di cui al 
comma 1) dello stesso articolo facendo presente che i dati personali forniti dall’operatore 
economico saranno raccolti presso la stazione appaltante per le finalità inerenti la gestione delle 
procedure previste dalla legislazione vigente per l’attività contrattuale e la scelta del contraente. Il 
trattamento dei dati personali (registrazione, organizzazione, conservazione) svolto con strumenti 
informatici e/o cartacei idonei a garantire la sicurezza e la riservatezza dei dati stessi, potrà avvenire 
sia per le finalità correlate alla scelta del contraente ed all’instaurazione del rapporto contrattuale, 
che per finalità inerenti alla gestione del rapporto medesimo.  
2. Il conferimento dei dati è obbligatorio ai fini della partecipazione alla procedura di gara, pena 
l’esclusione; per l’aggiudicatario il conferimento è altresì obbligatorio ai fini della stipulazione 
dell’obbligazione contrattuale e dell’adempimento di tutti gli obblighi ad essa conseguenti ai sensi 
di legge.  
3. La comunicazione dei dati conferiti a soggetti pubblici o privati sarà effettuata nei soli casi e con 
le modalità di cui al Regolamento UE 2016/679.  
4. In relazione al trattamento dei dati conferiti l’interessato gode dei diritti di cui al Regolamento 
UE 2016/679 tra i quali figura il diritto di accesso ai dati che lo riguardano, il diritto di far 
rettificare, aggiornare, completare i dati erronei, incompleti o inoltrati in termini non conformi alla 
legge, nonché il diritto di opporsi al loro trattamento per motivi legittimi.  
5. Il responsabile del trattamento dei dati personali è individuato nella persona del responsabile del 
procedimento.  
6. Ai sensi del Regolamento UE 2016/679 il prestatore di servizio aggiudicatario sarà 
successivamente designato quale responsabile del trattamento dei dati personali che saranno dallo 
stesso raccolti e trattati in relazione all’espletamento del servizio.  
7. Il prestatore di servizio dichiara di conoscere gli obblighi previsti dalla predetta legge a carico del 
responsabile del trattamento e si obbliga a rispettarli, nonché a vigilare sull’operato degli incaricati 
del trattamento.  
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8. Le parti prestano il proprio reciproco consenso al trattamento dei propri dati personali 
all’esclusivo fine della gestione amministrativa e contabile del presente contratto con facoltà, solo 
ove necessario per tali adempimenti, di fornirli anche a terzi.  
 
 
Impugnabilità 
Il presente invito, se ritenuto autonomamente lesivo dai concorrenti interessati, può essere 
impugnato conformemente ai dettami del D.Lgs. n. 2 luglio 2010 n. 104. Ai sensi dell’art. 120, 
commi 2 e 5, del D.Lgs.n. 104/2010. Il termine per proporre ricorso giurisdizionale è di giorni (30) 
trenta decorrenti dalla pubblicazione del bando. Il ricorso giurisdizionale può essere proposto al 
T.A.R. 
 
Informazioni complementari 
La documentazione completa della presente gara è composta dal presente bando di gara, dallo 
schema di convenzione, dal disciplinare di gara, dal modello per l’istanza di ammissione e 
dichiarazione sostitutiva, dal modello per l’offerta. 
 
Responsabile del procedimento 
Ai sensi della legge n. 241 del 1990, si comunica che il responsabile del Procedimento è il Dott. 
Piero D’Annibale. 
 
 
Patrica, li 25 Febbraio 2022 
 
 
                                                     IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO FINANZIARIO 
 
         F.to Piero D’Annibale 


